
16: کد فرایند
ذخیره مرخصی کارکنان:  عنوان فرایند

رییس دانشکده علوم تغذیه و رژیم شناسی: صاحب فرایند
کارگزین/رییس امور اداری: همکاران فرایند

97: تاریخ بازنگری /7 /8

شروع

تهیه پرینت ماهانه کارکنان 

کارگزین

ساعت 3

تهیه لیست گزارش کارکرد کارکنان

کارگزین
روز 1

اعلا  ییبها  ه کارکنان  هت  یت 
مرخصی

تهیه ذخیره مرخصی پرسنلی  راساس گزارش 
کارکردهای اصلحی

ساعت 4
کارگزین

اعلا ذخیره مرخصی  ه کارکنان
)صدور حکم ذخیره مرخصی سال مر وطه( 

کارگزین

روز 1

پایان

کارگزین
ساعت 2

اصلح کارکرد
کارگزین

ساعت  4

کارگزین
هفبه 1

 ررسی اعبراضات و رفع مشکلت احبتالی و اصلح 
ذخیره مرخصی ها 

اعلا مجدد ذخیره مرخصی ها 
)صدور اصلحیه حکم مر وطه(

کارگزین

روز 1


	ذخیره مرخصی کارکنان.vsd
	Page-1


